
 

 

平成 29 年度 青森県立八戸水産高等学校 
 

 

 

 

 

 

 

 

Ver.9 版 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年間指導計画と観点別評価表

ファイル 作成マニュアル 

「指導と評価の一体化」 

学習指導の計画 

 年間指導計画の作成 

 単元又は題材の目標及び評価規準の作成 

 

授業改善 

評価（反省） 

 評価表へ単元ごとの

評価の入力 

 観点別評価表で生

徒ごとの評価の確認 

教材研究 

 

授業(指導) 



 

○ 本ファイルは、「年間指導計画」「項目毎の評価規準」の設定、「評価規準シート」での

評価、「観点別評価表(個人別)」「期末考査毎の評価」「評点」を算出するためのものです。 

○ ４観点、１クラス３５名以内、３学期制に対応しています。 

〇 「【見本版】年間指導計画と観点別評価表」のファイルを参照しながら、「【活用版】年

間指導計画と観点別評価表」のファイルに入力して作成できます。 

 

ファイルのシート構成                               

 

年度当初入力 

 
基本事項入力 

 

 
年間指導計画表の作成 

 

 
評価規準等の作成 

評価実施後入力 
 評価表 

 単元ごとの評価の入力 

評価確認時出力 
 観点別評価表 

 生徒ごとの評価の表示・出力 

考査後入力 
 考査ごとの得点の入力 

考査ごとの「観点別評価」の割

合の入力 

学期末出力 
 考査得点と観点別評価を合わせ

た学期末評点の出力 

学年末入出力 
 学年末の「観点別評価」の割合

の入力 

学年末評点の出力 

学年末参照 
 

各観点の割合の表示 

 

 

 

 

 

 

「年間指導計画と観点別評価表ファイル」の作成・実施マニュアル 

a,b,・・・,oシート 

観点別評価表シート 

考査得点入力シート 

期末評価シート 

観点の割合シート 

基本シート 

年間指導計画シート 

規準Ⅰ,Ⅱ,Ⅲシート 

学年末評価シート 



作成方法                                     

 

Ⅰ【年度当初入力】 「基本シート」の①学科名入力 ②科目名入力 ③氏名入力 を行う。 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ【年度当初入力】 「年間指導計画表シート」を入力する。 

 《入力事項》①各単元の実施月 ②その他のすべての入力すべき項目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ⅲ【年度当初入力】 「評価規準シート」を入力する。 

《入力事項》①単元の評価規準 ②評価方法 ③身に付けさせたいこと ④評価（ｂ）(ａ)

の基準 ⑤習得のためのキーワード ⑥指導の手立て（ｃとなった場合の手立て） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅳ【評価実施後入力】 「a,b,・・・シート（評価表）」の単元ごとの評価を a,b,c で入力

する。入力すべきセルは黄色になっている。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 



 

Ⅴ【評価確認時出力】 「観点別評価表シート」の A5 セルに名簿番号を入力し、生徒ごと

の評価を表示・印刷する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅵ【考査後入力】 「考査得点入力シート」に得点を入力する。 

 

 

 

 

 

 



【考査後入力】 「考査得点入力シート」３９行目に「観点別評価」の割合を入力する。「定

期考査」の割合との配分を考えて入力する。 

 

 「観点別評価」の割合を入力すると、自動的に「定期考査」の割合が算出されます。基本

は５０(%)：５０(%)になっています。 

学期末ごとに「観点別評価」と「定期考査」の割合を変更できます。 

 

 

 

Ⅶ【学期末出力】 「期末評価シート」 学期末評点が表示される。 

 

 

 

 



Ⅷ【学年末入力】 「学年末評価シート」４０行目に最終の「観点別評価」の割合を入力す

る。「定期考査」の割合との配分を考えて入力する。 

 

 

 

【学年末出力】 「学年末評価シート」 学期末評点が表示される 

 

 

 


